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RESOLUGAO N° 005/2020

Estabelece normas para elaboracdao e
expedi¢ao de documentos escolares, bem
como para os procedimentos correlatos,
pelas instituicoes de Educacao Basica do
Sistema Municipal de Ensino de Searedo.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAQ DE SEGREDO, Estado do
Rio Grande do Sul, no uso das atribuigdes que lhe séo conferidas pela Lei
Municipal N° 3.146, de 07 de outubro de 2015, reportando-se a Lei de Diretrizes
e Bases da Educacgao Nacional — LDBEN n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
o Parecer CNE/CP n° 16/1997, aprovado em 4 de novembro de 1997, as
Resolucdes CFF no 115, de 07 de novembrn 1975 e no 116, de 12 de dezembro
de 1975 e aos Pareceres CEE no 919, de 07 de novembro de 1975, CEE no 202,
de 24 de junho de 1977 e CEEd n° 325, de 09 de abril de 2014.
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Art. 1° A presente Resolugdo tem como objetivo normatizar a
elaboracdo, a expedi¢cdo, o arquivamento e o descarte dos documentos
escolares da instituicdo de Educacgdo Basica pertencente ao Sistema Municipal
de Ensino de Segredo — SME/SGO e que atenda estudantes da Educagéo
Infantil e/ou do Ensino Fundamental.

Paragrafo unico: A Instituicdo devera manter para cada estudante
matricuiado (a), e como parte integranie da escrituragéo escoiar e do arquivo,
documentacao individual onde serdo registrados os fatos relativos a vida escolar
do (a) estudante e da vida profissional dos trabalhadores em educagao docentes

e nao docentes.
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Art. 2° Os documentos de carater pedagogico-curricular, que devem
respeitar a legislagéo vigente, sdo de uso obrigatério e devem ser de facil acesso
a comunidade escolar e arquivada na instituicdo, sendo eles:

I Regimento Escolar aprovado pelo Conselho Municipal de
Educacgéo - CME/SGO;

Il. Projeto Politico-pedagdgico — PPP aprovado pela mantenedora,

Ill. Calendario Escolar anual aprovado pelo Conselho Municipal de
Educagdo - CME/SGO;

IV. Plano de estudo;

Paragrafo anico: O Diario de Classe ou Caderno de Chamada é

documento de uso obrigatério, com acesso somente aos profissionais de

educacédo e ao setor pedagdgico da Instituicdo e da Mantenedora.

TITULO|
ESCRITURAGAO DOS DOCUMENTOS ESCOLARES
CAPITULO |

Histérico Escolar e Certificado de Concluséao

Art, 2° No caso de conclusdo de etapa ou transferéncia do estudante da
Instituicdo, devera esta expedir-lhe o Histérico Escolar, com autenticidade, com
base nos fatos extraidos da documentagao individual.

Art. 4° O Historico Escolar devera conter os seguintes dados:
EDUCAGAOQ INFANTIL e ENSINO FUNDAMENTAL — REGULAR (Anexo 1):

I. Identificagdo da Instituigdo: denominagéo, localizagdo, entidade

Mantenedora, Ato Legal de Criagdo (escola publica), Ato de Credenciamento e

I. Identificagdo do(a) estudante: nome civil e nome social, ambos
completos e por extenso, filiagéo, data de nascimento e naturalidade, conforme
descrito na certiddo de nascimento ou casamento, nimero do documento de

identificagao;
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Ill. Etapa de ensino;,

IV. Legislagao educacional vigente do periodo do curso;

V. Registro, por ciclo/ano/etapa, dos resultados finais obtidos pelo
estudante, conforme Plano Curricular efetivamente desenvolvido, em que se
expresse seu rendimento escolar nos termos do Regimento da escola;

V1. Indicagdo do periodo letivo em que foram realizados os estudos de
cada ciclo/ano/etapa e, no caso de estudante matriculado mediante
transferéncia, ainda, da Instituicdo em que foram realizados os estudos
anteriores com a respectiva localidade;

VII. Anotagéo relativa as convengdes — Parecer Descritivo, Nota ou
Conceito — adotadas pela Instituicdo para registro dos resultados da verificacio
do rendimento escolar, com indicagao do minimo correspondente a aprovagao
do estudante;

VIII. Data da expedigéo;

IX. Na Instituicdo da Rede Publica Municipal, assinatura do secretario e
do diretor da Instituicdo, trazendo sotopostos, por extenso, os nomes completos

dos(s) dignitarios e os numeros de seus respectivos registros. Obrigatoriamente,

~ - = =1 S A By - W WAL R s

duas (ﬂ')\ pessoas e devem agsinar n documentn cendn tima ( 1) delag o dirator
Salvo se a escola ndo tiver secretario, apenas o diretor assina.

X. Na Instituicao da rede privada do SME/SGO, assinatura do diretor e
do secretario ou pedagogo da Instituicao, trazendo sotopostos, por extenso, os
nomes completos dos dignitarios e os numeros de seus respectivos documentos
de identificagdo. Obrigatoriamente, duas (02) pessoas devem assinar o
documento, sendo uma (01) delas o diretor;

e do slogan da Secretaria Municipal de Educagao, Cuitura e Turismo obrigatorio
quando emissao do Historico Escolar com Certificagdo de Conclusédo do Ensino

Fundamental.
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Paragrato unico: No caso de decisao judicial em que o nome civil tenha
sido alterado, sera expedido novo Histérico com o nome alterado, mediante
solicitagao do interessado.

Art. 5° Em Histérico Escolar expedido ao estudante matriculado
mediante transferéncia, os resultados finais a que se refere as alineas “V" e “VI
do Art.4° da presente Resolugéo, obtidos pelo estudante na Instituicéo de
origem, deverao ser transcritos do Histérico Escolar emitido pela mesma.

Paragrafo Gnico: Os dados deste documento permanecerdo em sua
forma original, vedado a Instituicdo que recebe o estudante altera-los para
qualquer fim.

Art. 6° Para fins de transferéncia

1) O Histdrico Escolar sera expedido com as informagdes necessarias ao
completo entendimento da vida escolar do estudante dos anos ja concluidos.

Il) No Atestado de Transferéncia ou similar, constardao as informagdes
da vida escolar do estudante do ano letivo em curso (Anexo 02).

Art. 7° Nos casos em que o Histérico Escolar compreenda a finalizagao

da etapa obrigatéria do Ensino Fundamental, neste devera preencher a

Paragrafo tnico: No Histdrico Escolar devem constar todas as etapas
da Educacéo realizadas pelo estudante, inclusive a Educacao Infantil etapa Pré
— Escola Nivel A e B.

Art. 8° A emissao de Historico Escolar devera seguir a legislagdo vigente
do periodo, e também registrar nas observacdes a legislacdo em vigéncia do
periodo cursado quando estas forem diversas.

Art. 8° Nos cascs em Guec ¢ Hists
correspondentes a todas as etapas do nivel de ensino a que se refere, deveréo
ser inutilizados os campos em branco, observando-se 0 mesmo a outros campos

nao preenchidos.
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Art. 10 Para a elaboragao do Historico Escolar, os Estabelecimentos de
Ensino deverdo utilizar material e recursos graficos que assegurem ao
documento as indispensaveis condi¢gdes de legibilidade e perenidade.

Art. 11 N&o tera validade o Histérico Escolar que apresentar emendas,
entrelinhas, rasuras ou borrdes.

Art. 12 O Histérico Escolar devera seguir as orientagbes desta
Resolugdo, podendo a Mantenedora incluir as informagdes que

considerar necessarias.

CAPITULO I
Livros de Reaistros Escolares

Art. 13 E imprescindivel o uso de Livro para registro de processos de
Classificagéo, Reclassificagéo, Aproveitamento de Estudos, Avango, Aceleragéo
de Estudos, reunido de Conselho de Classe e descarte de documentos.

Art. 14 Sugere-se o uso de Livro de Termos de Visitas para registrar a
presencga na escola de pessoas nado pertencentes a comunidade escolar e outros
Livros para registrar os Encaminhamentos, Procedimentos, Resultados, Fatos,
tudo o que precisa ser guardado para
referéncia futura, organizado conforme os critérios de arquivamento da
Instituigao.

Art. 15 Em todos os livros, manuscritos ou digitados, deverao constar os

Termos de Abertura e de Encerramento.

CAPITULO 1lI
Secao |

Da Matricula

Art. 16 A Matricula é o ato formal que vincula a familia, o estudante e a

7°

Instituicdo na forma da legislagéo vigente.
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Art. 17 A ficha de Matricula e 0 documento no qual a instituigao registra
os dados cadastrais do estudante e dos responsaveis, e 0 acompanhamento de
rematricula, (Anexo 03).

Paragrafo unico - A falta de documentos referida no caput do artigo,
ndo é impeditiva para a Matricula, cabe a Escola a orientagao para a busca dos

mesmos.

Secao ll
Da Reclassificacao
Art. 18 A Transferéncia de estudante entre Instituicbes com organizagao
curricular diferente - inclusive Transferéncias do exterior — cabe a
Reclassificagdo conforme Regimento Escolar e deve ser registrada em ata.
Art. 19 O resultado da Reclassificacao deve constar na observagéo no

Historico Escolar, nos termos da legislagéo vigente.

Doe Conselhos de Classe, Revicio dog Resultados e Atac de
Resuitados Finais
Art. 20 As atas das reunides dos Conselhos de Classe, realizadas
ordinaria e extraordinariamente, caracterizam-se pela descricdo exata das
ocorréncias e decisdes tomadas nas reunides, devem ser assinadas por todos
que estiverem presentes.

Art. 21 As Atas de Resultados Finais devem ser encaminhadas em trés

mo'-',n Aa A
i Je J

vigente, ao setor responsavel da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e
Turismo — SMECT, conforme legislagéo vigente. (Anexo 04).
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§ 1°. Apos a conferencia do setor responsavel, uma (01) via ficara
arquivada na SMECT, uma ira para analise do Conselho Municipal de Educagéo
e outra na Secretaria da Escola.

§ 2°. Em anexo a Ata de Resultados Finais deve constar as justificativas

de cada turma sobre o indice de reprovagéao e evadidos;

TiTULO I
ARQUIVO ESCOLAR

Art. 22 Arquivo Escolar € o conjunto ordenado de registros que
documentam e comprovam os fatos referentes a vida escolar do(a) estudante, a
vida funcional do corpo docente e administrativo e todos os documentos da
Instituicdo de Ensino.

Art. 23 Os documentos constituem arquivo quando séo guardados em
satisfatérias condicdes de conservacdo e de seguranga. Apresentam-se
classificados e ordenados de modo a permitir rapidamente a sua localizagéo e
consulta, observando:

l. Facilidade na busca de documentos, com pastas nominadas;

I Simplificagdo na manipulacio;

ill.  Acesso para qualquer pessoa responsavel;

IV. Economia de tempo e espago,

V. Resisténcia a0 manuseio constante;

VI. Disposigéo légica;

VII. Arranjo que possibilite limpeza e conservagao;

VIll. Seguranga,;

v DAanintAnanin A AnAA AA tAarmnAa mMiiA Ananmiira A intamridada Aae
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documentos.

Art. 24 Ao elaborar um documento ou organizar um arquivo, deve-se

verificar se os servidores que vierem, entenderao e saberdo perfeitamente o que
se escriturou e qual o seu adequado funcionamento.
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Art. 25 Este Conselho orienta a nao retirada de documentos do arquivo
passivo das instituicées escolares.

Art. 26 A Instituicio Escolar que cessar suas atividades, conforme
legislacdo vigente devera repassar a Escrituracdo Escolar e dos Arquivos
Passivo e Permanente para a Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e
Turismo — SMECT.

CAPITULO |
Arquivo Escolar Ativo

Art. 27 Ao Arquivo Escolar Ativo pertencerdo todas as pastas de
assentamentos individuais e todos os documentos que se referirem a estudantes
matriculados, a trabalhadores em educagdo docentes e n&o docentes em
atividade e os documentos administrativos e pedagogicos da Instituicdo de
Ensino.

Art. 28 O Arquivo Escolar Ativo € composto por:

|. Pasta individual do(a) estudante, contendo:

a) Ficha de Matricula,

L S py -~

b) Requerimento de Transferéncia ou Atestado de Vaga;

c) Histdrico Escolar, quando se tratar de estudante transferido de outra
Instituicdo de Ensino;

d) Atestado de Transferéncia ou equivalente do estudante recebido por
Transferéncia no decorrer do ano letivo;

e) Assentamentos e/ou copias de documentos de identificagdo do
estudante: Carteira de Identidade, Certiddo de Nascimento ou de Casamento,

f) Ficha Individual de Comunicagéo de Aluno infrequente — FICAI, se

houver;
g) Outros documentos pertinentes a vida escolar do(a) estudante.
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Il Pasta individual do trabalhador em educagao docente e nao docente:
cabe a cada Instituicdo organizar as informagdes necessarias em relacdao aos

trabalhadores em educagédo das Instituigoes.

Ill. Documentos administrativo e pedagogico:

a) Decreto de Criagao;

b) Decreto de Denominagéo;

c) Decreto de Alteragoes;

d) Alvaras;

e) Pareceres de Credenciamento e Autorizagéo de Funcionamento;

f) Planta baixa ou croqui assinado por responsavel técnico;

g) Regimento Padrdo e/ou Regimento Escolar da instituicéo;

h) Projeto Politico-pedagogico — PPP;

i) Calendario escolar anual;

j) Planos de Agao;

k) Caderno de Chamada ou Planilha de Chamada ONLINE se houver;

l) Livro de Atas dos processos especiais de avaliagdo: Classificagao
Reclassificacdo, Aproveitamento de Estudos, Avango e Aceleracio de Estudos;

m) Livro de atas dos Conselhos de Ciasses;

n) Livro dos Registros de Encaminhamento, conforme Artigo 14 desta
Resolugéo;

o) Livro Ponto/Registros de Efetividade;

p) Livro de ata de Descarte de documentos escolares;

q) Pasta/arquivo com a documentagéao oficial do Conselho Escolar;

) Past
Mestres — CPM;

s) Pasta/arquivo com a documentagéo do Grémio Estudantil se houver.

t) Registro de Material Mobiliario;
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Paragrato unico: o Diario de Classe do professor e de uso

obrigatério, deve ficar arquivado na Instituigéo;

CAPITULO I
Arquivo Escolar Passivo

Art. 29 Ao Arquivo Escolar Passivo pertencerdo todas as pastas de
assentamentos individuais e todos 0s documentos de estudantes que concluiram
os estudos, dos transferidos e dos que deixou de frequentar a instituicdo de
ensino, bem como os documentos referente aos ex-trabalhadores em educacéo
docentes e ndo docentes da instituicdo de ensino.

Paraarafo fnico: O coniunto da documentacdo deve ser conforme
abaixo:

|. Pasta individual de registros da situagéo escolar dos estudantes.

Il. Histérico Escolar dos estudantes transferidos para outra Instituigdo de
Ensino;

Ill. Copia de Certificado se for o caso;

IV. Cadernos de Chamada ou Planilhas de Chamada, assinadas pelo

trahalhadnar daranta anardadac am nactac anAe a eanchiedn do narindo lativa &
irabalhador docente, guargagas em pastas apee a2 conciusad QO penoco ietive

, gu sem s nclu ri letiv
organizadas por periodo ano/etapa, turno e ano;

V. Livros de Atas;

VI. Livros de Registros;

VIl. Atas de Resultados Finais;

VIIl. Pasta dos documentos dos ex-trabalhadores em educagédo

docentes e ndo docentes da Instituicdo de Ensino;

<

X. Prestacbes de Contas de todas as verbas geridas pela escola junto a

Instituic@o auxiliar responsavel.

Capitulo Ill

PO
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Arquivo Escolar Permanente

Art. 30 A pasta individual do estudante, conforme estabelecido no Artigo
37, inciso | da presente Resolugdo, contendo Histérico Escolar do estudante,
bem como todos os Livros de Atas, Livros Ponto/Reqistro de Efetividade.
Cadernos de Chamadas ou Planilhas de Chamada, fazem parte do arquivo
escolar permanente da Instituicdo de Ensino, ndo podem ser descartados, sob
nenhuma alegagao.

Paragrafo Gnico — A Instituigdo de Ensino podera recorrer aos Diarios
de Classe, Cadernos de Chamadas ou Planilhas de Chamada para fins de
comprovacdo do efetivo exercicio, por seus ex-trabalhadores em educagéo

docentes e ndo docentes

TiTULO NI
DESCARTE
Art. 31 O descarte consiste na eliminagao de documentos considerados
desnecessarios. A Instituicdo de Ensino pode proceder ao descarte de:
|. Documentos referentes a verificagdo da aprendizagem escolar podem

T A A e . ARt R ~

ser descartados, desde que tenh , SXpaqiaas

m cido feitos os devidos registros, expedidas
as Atas de Resultados Finais e que a Instituicdo de Ensino tenha a
validagdo/homologagdo destas Atas na SMECT, transcorridos cinco (05) anos
de sua emissao;

Il. Copias de Atestados e Declaragdes, apos dez (10) anos de sua

Paragrafo unico: Na ata descrita no caput deste artigo deve constar a

relagdo dos documentos descartados.

TITULO IV

Fes
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DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33 Os registros e manuseio da Escrituragdo Escolar sdo de
responsabilidade exclusiva do secretario ou gestor escolar da Instituicdo de
Ensino que, preferencialmente, deve ter formacéo para o exercicio dessa funcéo
e nomeagao ou portaria que designa para © cargo, conforme prevé legislagéo
vigente.

Paragrafo unico: A responsabilidade pela Escrituragdo Escolar € do
secretario escolar e do diretor da Instituicdo de Ensino.

Art. 34 Cabera a SMECT promover a ampla divulgacdo dessa
Resolugéo a todas as Instituicdes que compreendem a SMECT/SGO.

Art. 35 Caberd as Instituiches Fducativas e seus trabalhadores
cumprirem as determinagdes desta Resolugao.

Art. 36 Cabera ao CME/SGO fiscalizar as Mantenedoras das Instituicbes
Educativas pertencentes ao SME/SGO no cumprimento do disposto nesta

Resolugéo.
Art. 37 Os casos omissos nesta Resolugcéo serao apreciados e definidos

pelo CME/SGO.
CME/SGO.
Aprovado em consulta pela ferramenta digital zoom em 17 de julho de

2020.

Comisséao de Assuntos Extraordinarios:
Cristiane Maria Facco

Jocinara Eloisa Buligon
Lilian Cristie Schroder Trevisan

Marcia Giehl Ecke
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Mariia Giehl Faller
Marineusa de Sousa dos Passos
Silvia Lucia da Rosa Bavaresco

Tanara Jamila Faller

Houmorta 'fo
JOCINARA ELOISA BULIGON
Presidente do CME/SGO
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ANEXOS
Anexo 01: Historico Escolar e Certificado de Conclusao.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRAS! o
ESTADO 'DO RIO GRANDE DO SUL +. Municipio de
MUNICIPIO DE SEGREDO - RS f
SECRETARIA MUNICIFAL DE A q ﬂ aQ re d o
EDUCAGAO, CULTURA E TURISMO o » "
Ensino Fundamental’ Lel n® 9394/96, alerada pela Lei n® 11274/2006 P ~ . < .
q.""5‘-‘-.: T O & BOUCE N0 [ eBenie.
B HISTORICO ESCOLAR
Estabelecimento: — Cddigo da Escola (INEP): ~-
Decreto de Criagdo n® — Data: —
Decreto ou Lei de Denominagao n®: — Data: —
Autorizagao de Funcionamento n® — Data: — D. Oficial: -—
Localidade: — Municipio: —
Enlidade Mantenedora: —
Enderece da Mantenadora: — CEP: Telelona: —
Coordenadoria Regional de Educacéo: — Sede da C.RE.. —
Nome dofa) Aluno(a): [ NOME DO ALUNO ]. NIS: Identificacdo Unica (INEP):
Naturaiidade: [ Cidade de Nascimento |. Estado: | UF | Nacionahdade: Brasieira. Data de Nascimento:
Filiagdo: [Nome do Pai e da Mde). RG: x¢. 3006, XX XXX CPF: x00 XXX XXX~XX

dsNE . iaca "mpnm oot e e

CERTIFICADO DE CONCLUSAO
Certificamos que o(a) aluno(a) concluiu o Ensino Fundamental no ano letivo de — . nos lermos da Lei n® 9394/96, alterada pela Lei n® 11274/2006 e
com o dispositivo no Regime Escolar, tendo oblido os resultados cor ICertificado.
Ed. Infantil / Série / Ang —

COMPONENTES CURRICULARES Nota / Conceito

FPori
u_ﬁgg' Portuguesa
Matematica

|_Ciéncias Fisicas e Biologicas

Ciéncias

Estudos Sociais
Hsio

Goociat
i

Educacdo Fisica
Egucagdo Artistica
Are
Ensino Religioso
E Relig

L

RESULTADO FINAL
DIAS LETIVOS
~ CARGA TOTAL (horasirelégio] |

Ed. Infantil | Série / Ano

£

FREL TR e
FLE R
CIEER (e

LR

AR A A AL

LR

LTI

'IIJIIIIHIIIIIIIH
(LR

anannanaaanaanan
nnannt

Annomt

|

NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO - NUNICIPIO - ESTADO.

CIJEEE ] E

Convengdes: PC = PROGRESSAD CONTINUADA A= APROVADO OBSERVAGOES:
E . Excofonte (0% 3 100%); S - Satisfatorio (T6% a B9%); & - Bom (60% & 75%);

P - Parcial (40% a 59%), R - Restrilo (zero & 39%)

Minimo para aprovacdo (antenor a 2020} = 60

Segredo,

Reservade paras Auvtenticaghe
NOME E.R. E.

Cago
Carteira de [denbdade

NOME
arge
Carteira de ldenbidade

T S
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Anexo 02: Guia de Transterencia.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL o
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL T Rkl de
MUNICIPIO DE SEGREDO - RS R d
SECRETARIA MUNICIPAL DE X ..:e-_., ieao
EDI.ICAQAO, CULTURA E TURISMO - i

Ensing Fundamental: Lei n* 9394/96, akerada pels Lei n® 1127412006 acretaria Municipal de

A
A SF

T 22 Educach ura & Turis
8ar no tuturo @ educer no presente.

GUIA DE TRANSFERENCIA
Estabelecimento: — Cédigo da Escola (INEP). —
Decreto de Criagdo n® — Data: —
Decrato ou Lei de Denominacéa n®: — Data:
Autorizacéo de Funcionamento n®: — Data: — D. Oficial: —
Localidade: — Municipio: —
Enbdade Mantenedora: —
Endereco da Mantenedora: — CEP: — Telefone: —
Coordenadoria Regional de Educagéo: — Sede da C.R.EE.. —

Atesto, para fins de transferéncia, que o(a) aluno(a) [NOME DO ALUNO], sob Identificagdo Unica (INEP) —-—-"& NIS

*, filho(a) de [Nome do Pai e da Mde], nascido(a) em , no Municipio de [Municipio/UF], frequentou o 5° Ano
(Ensino Fundamental) neste Estabelecimento de Ensino, de até e, de acordo com os registros, prosseguirad
seus estudos no [ Selecione ].
“Informagdes de icagdo Unica e NIS fo nos sisfamas.
FICHA INDIVIDUAL
RENDIMENTO ESCOLAR — CONCEITC E PARECER DESCRITIVC
cm' m:'g:Eml . RE;S = ‘:"""" Matematica | Cidncias | Geografis | Histéria Ef‘;‘“" Arte qE”“"“ Lingvs LDi.” Pres. | Faltas
CONCEITO - - - - - - - = -

1* Trimestre

Leganca
E - Excelonte (P0% o 100%); S — Satisfatario (76% a B9%); B - Bom (60% a 75%), P - Perca! {40% a 59%). R - Restrio (rero 8 19%).

COMPONENTES |  Lingus Educagho Ensino Lingua Dias
CURRICULARES | Port sa | Matemdlics | Ciéncias | Geografis | Historia Fisica Arte R inglesa | Lt Pres. | Faltas
CONCEITO - - - - - - - = =
00 00 00
2° Trimestre
Legenga

E - Excolente (90% » 100%); S - Satisfatorio (76% a 89%); B — Bom (60% a 75%), P - Parcial (40% & 50%); R - Restrilo (ze0 & 39%)

COMPONENTES | Lingua . Educagdo Ensino Lingua Dias
CURRICULARES | A Malemélica | Ciéncias | Geografia | Historia Fisica Arte Rolii ingless | Lok Pres. | Fallas

COMCEITO -
00 00 00
3° Trimestre
Legenda
E = Excotnie [Y0% & T00%). S - Satisiaiono (T6% # B9%), 8 - Bom [80% a 75%). P - Parcal [4(0% & 58%); R ~ Resiriio (reco a 39%)
Segredo,
NOME NOMC
Carga Cargo
Cartewra de identidade Cartews de Identidade
Pag 1de?
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Anexo 03: Ficha de Matricula.

o) 3% Escola:
s} Municipio de

Seg red o Locaiiuaf:ie:

Sr. (a) Diretor (a)

Y T )
'ﬂar N0 WO @ educar no presente.

DIRETOR (A)

MATRICULA N° 120

Dados do(a) aluno(a):
Nome: Sexo: ( )M( )F

Cor/Raga: ( )Branco ( )Preto ( )Parda ( )Amarela ( )Indigena ( ) Ndo Declarada

Data de Nascimento: / / Local de Nascimento/UF:

RG: Orgédo Expedidor: CPF:

Certiddo de Nascimento N Livro: Folhas: __ Cartério:
Escola de Procedéncia: Cidade:
Nimero do NIS: Nimero Cartao SUS:

Possui Deficiéncia? ( ) Sim( )N&o ( ) Sem Conhecimenta. Qual?

Data de Ingresso na Escola: ___/__/___ Religido:
Reside com: ( )Pai ( )M3ae ( )Outro Comprovante de Vacinagdo ( ) Sim( ) N&o

Beneficidrio de Algum Programa Governamental?

Dados da M3e:

Nome: Data de Nascimento: ___/ -
Rua: Ne: Bairro: Cidade/UF:
Contatos: Celular: Residencial:

Estado Civil: ( ) Solteira ( ) Casada ( ) Separada ( ) Divorciada () Viuva () Unido Estavel

CPF: RG: Orgéo Expedidor:
Informacdes Profissionais: Profissdo: Empresa:

Enderego Profissional: Rua: Ne: Cidade:

Dados do Pai:

Nome: Data de Nascimento: ___/__ /|
Rua: Ne: Bairro: Cidade/UF:

Contatos: Celular: Residencial:

Esiado Civii: ( ) Soiteiro ( ) Casado ( ) Separado ( ) Divorciado { ) Viuvo ( ) Uniao Estavel
CPF: RG: Orgao Expedidor:
Informagdes Profissionais: Profissao: Empresa:

Enderego Profissional: Rua: . NC: Cidade:

788
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Dados do Responsavel Legal: Parentesco com of(a) aluno(a):

Nome: Data de Nascimento: ___/ | (.
Rua: Ne: Bairro: Cidade/UF.
Contatos: Celular: ____Residencial:

Estado Civil: ( ) Solteiro ( ) Casado ( ) Separado ( ) Divorciado ( ) Vidvo ( ) Unido Estavel

CPF: RG: Orgéo Expedidor:
Informagdes Profissionais: Profissdc: Emnpresa:
Enderego Profissional: Rua: Ne: Cidade:

Opgao de Ensino Religioso: ( ) Sim () Nao

Venho solicitar, matricula no ano letivo de 20 , na etapa .
comprometendo - me acaiar lodas as disposigdes regimeniais desle Estabeleciments de Ensino.
Igualmente, declaro que recebi em devolugéo, nos termos da Lei n°® 5553, de 06 de dezembro de 1968, os
documaentos apresentades para o preenchimento desta, responsabilizandn - me, por qualquer alteracao

que ocorrer inclusive o énus dessas modificagdes. Os dados desta ficha sao exatos e conferem com os
originais.

de de 20

Locaiidade

ASS. DO DIRETOR(A) ASS. DO PAI, MAE OU RESPONSAVEL.
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Anexo 04: Atas de Resultados Finais:

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DE ESTADO DA EDUCACAQD

ENSINO FUNDAMENTAL — LE| FEDERAL N°. 9.394/96

Estabelecimento: ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL <<Eslabelecmento>>

Localidade: <<Localidade>>
Decreto de Criagao N°.: <<Criagdo>>

Decreto de Reorganizagao N°.. <<Reorganizagdo>>

Decreto de Transformacao N°.: <<Transformacdo>>

Lei de Alteracdo de Designagao N°. <<Alt_Designacac>>
Parecer de Autorizagdo de Funcionamento N°.: <<Aut_Func>>

Entidade Mantenedora: <<Mantenedore>>
CRE: <<CRE>>

TA R

Municipio: <<Municipio>>

Data: <<Di_Criag@o>> D. 0. E.: <<DOE_Criagio>>
Data: <<Dt_Reorg>> D. 0. E.: <<DOE_Reorg>>
Data: <<Dt_Transf>> D. 0. E.: <<DOE_Transf>>
Data: <<Dt_Al>>
Data: <<Dt_Aut>> D. 0. E. <<DOE_Aut>>
Sede: <<Sede>>

""""""" FiNA|

AOS <<DIAS>> DIAS DO MES DE <<MES>> DE <<ANO>>, CONCLUNJ-SE A APURAGAQ FINAL DO RENDIMENTO ESCOLAR DOS ALUNOS
ABAIYO RELACIONADOS, DE ACORDO COM 0 REGIMENTO ESCOLAR.

ANO LETIVO

TURMA

DIAS LETIVOS

TURNO

CARGA HORARIA

NOME

Cién.

Ed.

Fis.

. Ens. | L Res, <
.l Rel | ingl. | Final | OPSeNvacoes

SBB[N[R[R

CONVENGOES: PC - Progressdo Continuada

E, para constar, foi lavrada esta ata

A - Aprovado(a)

Canteira de Identidade

R - Reprovado(a)
Segredo, <<Dia>> de <<Més>> de <<Ano>>.

NOME

Carteira de Identidade

s
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JUSTIFICATIVA

Toda Instituicdo de educacgéo deve narrar a vida escolar dos estudantes
e a profissional dos trabalhadores da educagéo, por isso, a documentagéo
produzida pelas Instituicbes Escolares € de grande importancia e deve ter
fidedignidade na sua confecgdo. Com base nisso, o Conselho Municipal de
Educagéo de Segredo - CME/SGO construiu a presente Resolugéo por meio de
uma Comissao Especial. Legislacbes dos entes federados foram consultadas
para embasar a atividade a fim de normatizar a escrituragéo, o arquivamento e
o descarte dos documentos escolares dentro da realidade das Instituicdes de
Educagéo do Sistema Municipal de Ensino de Segredo — SME/SGO.

Fm funcido da histéria construida pelas Instituicbes Fscolares a
Resolugdo normatiza o que minimamente deve ser realizado, uma vez que, ao
longo do tempo, as informagdes contidas nos inumeros documentos expedidos
e recebidos sao de vital importancia para a vida da comunidade escolar e para
as futuras acdes dos gestores. Dessa forma, foram construidos modelos que
servirdo como base da documentagédo produzida pelas Instituicdes, ou seja,
nestes constam as minimas informagdes necessarias. Assim, considerada a

raalidada nodaran car acreccidac novasg informacdes
reallgage pogerag ser acrescigas novas Iinigrmacoes

[#
>
D
2
V]
-3

w

=

=

W

e

5]

m

wn

(9]

Q

n
D

aos modelos estabelecidos.

Portanto, a finalidade da documentagéo escolar, qualquer que seja a
etapa de ensino, é assegurar, em qualquer tempo, a verificagdo da identidade
de cada estudante, da regularidade de seus estudos e da autenticidade da sua
vida escolar. A Comissao Especial objetivou contribuir com os estabelecimentos

do SME/SGO, para facilitar o entendimento das normas que tratam dos registros

a cinara EIonsa Buhgong

Presidente do CME/S



